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前 言

本标准是根据我国计算机辅助设计 向前发展和光盘存储的需要 对 过程中所形成的

有关文件进行有序管理而编制的 在技术内容上 以我国 文件形成过程中的有关制度和国际上的

相应要求 以及某些主管部门的有关规定作为参考而确定的

在 文件管理 这个总标题下包括以下 个标准

文件管理 总则

文件管理 基本格式

文件管理 编号原则

文件管理 编制规则

文件管理 基本程序

文件管理 更改规则

文件管理 签署规则

文件管理 标准化审查

文件管理 完整性

文件管理 存储与维护

本标准的附录 为提示的附录
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范围

本标准规定了对计算机辅助设计 以下简称 中所涉及到的图和文件进行标准化审查的一般

要求 范围和内容 程序和办法以及职责和权限

本标准适用于 文件的标准化审查管理

引用标准

下列标准所包含的条文 通过在本标准中引用而构成为本标准的条文 本标准出版时 所示版本均

为有效 所有标准都会被修订 使用本标准的各方应探讨使用下列标准最新版本的可能性

文件管理 完整性

标准化审查的一般要求

在进行 的初步设计 技术设计 工作图设计的各阶段中 应进行 图及设计文件的标准

化审查

标准化审查是检查与核对 图及设计文件是否正确有效地贯彻现行标准的重要手段

经标准化审查的 文件应达到

用 技术所设计的产品或工程项目等要符合现行标准的有关规定

所用的各种工程数据库 图形符号库 标准件库等所有软件 应通过有关机构或本单位标

准化部门的标准化审查

优先采用定型的设计方案和结构方案 并最大限度地采用标准设计库 通用件库 借用件库和工

程图库 工程数据库 以提高设计的继承性和标准化程度

合理采用有关 专家系统 如 优先数系 结构要素等基础标准库和原材料标准库的选用

图及设计文件应符合有关标准规定 达到正确 完整 清晰 统一

标准化审查是在设计 审核人员自觉执行各类标准的前提下进行的 标准化审查的依据是现行标

准及有关技术法规

标准化审查的范围和内容

标准化审查的范围

凡是用 进行的项目设计和整顿与改进项目中的 图和设计文件等都必须进行标准化

审查

标准化审查的内容



有关 图和设计文件标准化审查的主要内容见表

表

文件形成的基本过程 审查的主要内容

可行性研究

市场调研和预测报告

技术调查报告

先行试验报告

可行性分析报告

等

初步设计

总体方案及技术任务书或技术建议书

研究试验报告

绘制的总图

等

技术设计

研究试验报告

设计计算书

技术经济分析

修改后的总体方案

主要设计图

等

工作图设计

全部设计图

全部设计文件

等

注 各行业或企业可根据自己的情况确定审查的内容

标准化审查的程序和办法

标准化审查的程序

图及设计文件绘制完毕 并经设计 审核 工艺签署后 应送交标准化审查

标准化审查应在原图上进行 并填写 标准化审查记录单 见附录 提示的附录 然后将

图及设计文件返回设计部门

人员根据 标准化审查记录单 进行修改后 送标准化审查人员复审并签字

标准化审查办法

标准化审查人员在审查过程中 一般在需要修改的部分打上标记或指明部位 并将审查意见简要地

填写在 标准化审查记录单 上

标准化审查人员的职责和权限

标准化审查人员的职责

标准化审查人员必须按照现行标准对 图及设计文件进行标准化审查 对设计人员是否正确

贯彻标准 标准化审查人员负有严格监督 提出意见 要求修改的责任

标准化审查人员的权限

在下列情况下 标准化审查人员有权拒绝审查

使用的软件 数据库等未经标准化审查

产品或工程的 图及设计文件不成套

责任签署不完整

编制粗糙 字体不规范 被审查的 图及设计文件不整齐清楚

有权要求 人员对审查时发现的问题给予说明或作必要的修改补充



对违反有关标准规定而又坚持不修改的 图和设计文件 标准化审查人员有权拒绝签字

其他

标准化审查人员与 人员发生意见分歧时 由主管领导组织双方协商解决 如仍不能解决 则

提请企业 单位 技术负责人作出决定

对 图及设计文件标准化审查的全部记录是评价设计质量的依据之一



附 录

提示的附录

标准化审查记录单

标准化审查记录单

项目名称 型号 代号 介质代号 共 页 第 页

图的张数 文件页数 起止时间 年 月 日至 年 月 日

代号或页号 记号部位 审查摘要
修改结果

已修改 未修改原因

标准化审查 签字 日期 设计 签字 日期


