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前 言

本标准是根据我国计算机辅助设计 向前发展和光盘存储的需要 对 过程中所形成的

有关文件进行有序管理而编制的 在技术内容上 以我国 文件形成过程中的有关制度和国际上的

相应要求 以及某些主管部门的有关规定作为参考而确定的

在 文件管理 这个总标题下包括以下 个标准

文件管理 总则

文件管理 基本格式

文件管理 编号原则

文件管理 编制规则

文件管理 基本程序

文件管理 更改规则

文件管理 签署规则

文件管理 标准化审查

文件管理 完整性

文件管理 存储与维护

本标准由国家机械工业局提出

本标准由全国技术产品文件标准化技术委员会归口

本标准起草单位 国家机械工业局机械科学研究院 中国机械工业标准化技术协会 航天工业总公

司 所 中国建筑科学研究院 电力部电力规划设计总院 中国标准化与信息分类编码研究所 北京牡

丹电子集团公司

本标准主要起草人 杨东拜 孟宪培 罗英 丁红宇 方天培 王聪生 王平 王文莹 强毅 黄炬 侯颖

江晖 周京淮 张晔



中华人民共和国国家标准

文 件 管 理

完 整 性

国家质量技术监督局 批准 实施

范围

本标准规定了计算机辅助设计 以下简称 过程中 图及设计文件的完整成套性要求及

其主要内容 各行业或企业也可根据各自的情况进行规定

本标准适用于 的全过程中对 文件完整性的要求

一般要求

产品或工程项目采用计算机进行设计以及试制鉴定和生产或施工的各阶段 应具有相应要求的

文件

文件的完整性应按各行业的要求或技术合同进行设计编写 不可缺少 并应符合国家及各行

业的有关标准规定

文件的完整性 应作为标准化审查和其他有关检查 验收的依据

文件的范围

文件在产品的整个研制 开发过程中应包括可行性研究阶段 设计阶段所形成的全部

图和设计文件 对某些行业也包括试制阶段中形成的全部 图和设计文件 见图

图

文件的完整性

各行业或企业可以根据自身的条件和现状规定 文件的完整性要求 一般包括以下内容

可行性研究

可行性研究中包括以下内容

市场调研和预测

根据国家建设和社会需要与本企业的情况 通过对市场和用户进行调查研究 科学地预测产品的发

展动向 寻求产品开发方向和目标

技术调查



通过调查 分析 对比 编写技术调查报告

先行试验

先行试验是技术调查的配套内容 根据先行试验大纲进行试验 并编写先行试验报告

可行性分析

根据调研 预测 技术调查和先行试验提出的报告资料 进行产品设计 生产的可行性分析 并写出

可行性分析报告

开发决策

对可行性分析报告等文件进行评审 提出评审报告及开发项目建议书等

初步设计

初步设计中包括以下内容

总体方案设计

在总体方案设计中要编制技术任务书或技术建议书 技术任务书或技术建议书应按有关标准或规

定的内容与格式要求进行编制

研究试验

根据提出的攻关项目及需要编制研究试验大纲 进行新原理 新结构 新材料试验 并编写研究试验

报告 应按有关标准或规定的要求进行编制

绘制总图

按照总体设计方案及绘制总图的有关标准或规定进行绘制

初步设计评审

对初步设计进行评审 并编写初步设计评审报告 应按有关标准或规定的要求编写

技术设计

技术设计中包括以下内容

研究试验

在研究试验中应根据产品使用需要提出研究试验大纲 进行主要部件结构试验 编写研究试验报

告 应按有关标准或规定的要求编写

设计计算

要根据产品及其零部件设计和工程项目的需要进行设计计算 并应按照有关标准或规定编写计

算书

技术经济分析

根据需要 进行技术经济分析 并按有关标准或规定的要求编制技术经济分析报告

修改总体方案

修改 绘制总图时 应按照初步设计评审意见和有关标准或规定的要求进行 同时并应修改技术任

务书 必要时 应提出技术设计说明书

主要设计图

应按有关标准或规定的要求绘制主要设计草图 如主要零部件等 并进行早期故障分析

提出特殊外购件和特殊材料

根据产品的要求和本企业的实际情况 编制特殊外购件清单和特殊材料清单

技术设计评审

对技术设计进行评审 编写技术设计评审报告 其内容应按照有关标准或规定的要求编写

工作图设计

工作图设计中包括以下内容

全部工作图设计及编制设计文件

在此过程中应按有关标准或规定提出全部工作图 包装图 安装图及设计文件 如 合格证明书 使



用说明书 质量证明书 装箱单等 和进行产品质量特性重要度分级 以便进行早期故障分析并采取相应

措施

文件审批

对全部 文件进行设计评审 编写工作图设计评审报告 其内容应按照有关标准或规定的要求

编写

按照有关标准或规定的要求 并按规定程序对 图及设计文件进行会签 审批以及标准化审查

和工艺性审查等

产品试制

各行业或企业可以根据自身的条件和现状来决定是否进行产品的试制 但一般的产品试制应该包

括工艺方案设计及评审 工艺和工装设计 生产准备 型式试验 用户试用 试制鉴定以及设计改进 最终

设计评审并定型等内容


